"ANEXO |

Manual de Orientagdo (a que se refere o artigo 8° desta
Portaria)

1. Apresentacao

1.1. Este manual visa orientar o procedimento de emisséo
de documentos fiscais, escrituracdo dos livros fiscais, manuten-
¢do e prestacao de informagdes em meio eletrénico dos contri-
buintes do ICMS que emitam ou venham a emitir, em via Unica,
um dos seguintes documentos fiscais:

a) Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica, modelo 6;

b) Nota Fiscal de Servico de Comunicacdo, modelo 21;

¢) Nota Fiscal de Servico de Telecomunicagdes, modelo 22;

d) qualquer outro documento fiscal de prestacdo de servigos
de comunicagéo ou telecomunicagdes ou fornecimento de Ener-
gia Elétrica ou Gas canalizado.

2. Da emissé&o de documentos fiscais

2.1. Os contribuintes deverdo cumprir as seguintes dispo-
sicdes:

2.1.1. Gravagdo das informagdes constantes nos documen-
tos fiscais em meio eletronico dptico ndo regravavel, o qual
devera ser conservado pelo prazo estabelecido no artigo 202
do RICMS/00 para disponibilizagéo ao fisco, inclusive em papel,
quando solicitado em substituicdo a 2 via ndo emitida;

2.1.2. Numeragéo dos documentos fiscais devera ser em
ordem crescente e consecutiva de 000.000.0001 a 999.999.999,
de forma continua, sem intervalo ou quebra de sequéncia de
numeracdo, sem necessidade de AIDF, devendo ser reiniciada
a numeracdo quando atingido este limite (até 31-12-2017, a
numeragdo também devera ser reiniciada a cada novo periodo
de apuracao);

2.1.3. Célculo do cddigo de autenticacdo digital do docu-
mento fiscal, utilizado para garantir a autenticidade do docu-
mento fiscal emitido e a integridade das informaces mantidas
em meio eletrénico dptico ndo regravavel, em substituicdo a 2°
via do documento fiscal ndo emitido;





