ANEXO |

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA CAPTURA ELETRONICA DA GUIA NACIONAL DE RECOLHIMENTO DE TRIBUTOS ESTADUAIS - GNRE
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1. INTRODUGAO

Extraido do Manual de Utilizagdo do Codigo de Barras, desenvolvido pelo Centro Nacional de Estudos da Arrecadacdo Bancaria - "CENEABAN" este documento relne os procedimentos para ar-

recadagdo/recebimento da Guia Nacional de Recolhimento de Tributos Estaduais - GNRE com codigo de barras e que sera utilizado por toda a Rede Bancéria

2. OBJETIVO

Especificar os procedimentos para captura nas agéncias da rede bancéria conveniada, dos arquivos de GNRE's a serem transmitidos para as SECRETARIAS DA FAZENDA estaduais, diariamente.
3. CARACTERISTICAS GERAIS DO ARQUIVO DE DOCUMENTOS COM CODIGO DE BARRAS

O arquivo de retorno terd as seguintes caracteristicas.

- Meio fisico: Arquivo magnético

Podera ser: Fita (F)

Disguete (D)

Cartucho (C)

Transmissao (T)

- Organizag8o: Sequencial

- Modalidade: Registros de tamanho fixo

- Tamanho do registro: 150 bytes

- Label: Standard Label (SL)

- Contelido: Este arquivo contera os registros capturados através do Codigo de Barras.

- Formato dos Campos:

NUMERICOS (9) Alinhado & direita, com zeros & esquerda, e os ndo utilizados dever&o conter zeros.

ALPHANUMERICOS (X) Alinhados & esquerda, com brancos a direita, e os ndo utilizados deverdo conter brancos

4. RETORNO DAS INFORMACOES

O movimento capturado devera ser transmitido para as SECRETARIAS DA FAZENDA estaduais, conforme os respectivos Cédigos de Identificagdo da Unidade da Federagdo favorecida, constante no codigo

de barras de cada UF.

Devera ser definido um software da melhor qualidade para criptografar e transmitir os arquivos com a maxima seguranga e desempenho.
5. TIPOS DE REGISTRO

5.1 Header De Movimento

Tipo "A" :ldentifica inicio de movimento, contendo dados para identificagdo do arquivo, data da geracdo e outras informagdes bésicas do mesmo.
5.2 Detalhes De Documento (Gnre )

Tipo "G" :ldentifica detalhes de cada GNRE.

5.3 Trailler De Movimento

Tipo "Z" :ldentifica registro de finalizagdo com quantidade de GNREs e total arrecadado de cada movimento.

6. LAY-OUTs DE REGISTROS

6.1 Header De Movimento

Descrigdo do registro "A" - HEADER obrigatério em todos os arquivos.

CAMPOS POSICOES PICTURE CONTEUDO
DE ATE
A. 01 1 1 X (01) Cddigo do registro = "A"
A. 02 2 2 9(01) Cddigo de Remessa
A. 03 3 22 X (20) Codigo do Convénio
A. 04 23 42 X (20) Nome da Empresa / Orgéo
A. 05 43 45 9(03) Cddigo do Banco
A. 06 46 65 X (20) Nome do Banco
A. 07 66 73 9(08) Data da geracéo do arquivo (AAAAMMDD )
A. 08 74 79 9(06) NUmero seqiiencial do arquivo ( NSA )
A. 09 80 81 9(02) Versdo do lay - out
A. 10 82 98 X (17) CODIGO DE BARRAS
A.11 99 150 X(52) Reservado para o futuro (filler)

6.2 Detalhes Do Documento (Gnre)

Descriggo do registro "G"- retorno das arrecadactes identificadas com cddigo de barras gerados pelo Banco para as Secretarias de Fazenda.

CAMPOS POSICOES ; PICTURE CONTEUDO
DE ATE
G. 01 1 1 X (01) Cddigo do registro = "G"
G. 02 2 21 X (20) Identificagdo da agéncia/conta/digito creditada
G. 03 22 29 X (08) Data de pagamento (AAAA/MM/DD)




G. 04 30 37 X (08) Data de crédito (AAAA/MM/DD)
G. 05 38 81 X (44) Codigo de Barras
G. 06 82 93 9(10)V 99 Valor recebido
G. 07 94 100 9(5)V 99 Valor da tarifa
G. 08 101 108 9(08) NSR - Numero Sequencial de Registro
G.09 109 116 X (08) Cddigo da agéncia arrecadadora
G.10 117 117 X(01) Forma de arrecadagéo/captura
G. 11 118 140 X (23) NUmero de autenticacéo caixa ou cédigo de transacéo
G.12 141 141 9(01) Forma de Pagamento
G. 13 142 150 X (09) Reservado para o futuro

6.3 Descri¢do Do Registro "Z" - Trailler

Descric8o do registro "Z" obrigatério em todos os arquivos.
CAMPOS POSICOES ] PICTURE CONTEUDO

DE ATE

Z. 01 1 1 X (01) Codigo do Registro = "Z"
Z. 02 2 7 9(06) Total de registros do arquivo
Z. 03 08 24 9(17) Valor total recebido dos registros do arquivo
Z. 04 25 150 X (126) Reservado para o futuro (filler)

7. DESCRICAO DOS CAMPOS DOS REGISTROS

7.1 Descricao Dos Campos Do Registro "A"

A.O1 - Cbdigo do registro = "A"

A.02 - Codigo de Remessa .

2 - RETORNO - Enviado pelo Banco para a Empresa/Orgao

A.03 - Codigo do Convénio

Definido pelo banco .

A.04 - Nome da Empresa/Orgéo

A.05 - Codigo do Banco

Codigo do Banco na camara de compensac@o

A.06 - Nome do Banco

A.07 - Data da geragdo do arquivo (AAAAMMDD )

A.08 - Numero sequencia do arquivo ( NSA )

Este nimero devera evoluir de 1 em 1 para cada arquivo gerado

A.09 - Versdo do lay - out

Versdo 04 - disponivel a partir de 01.04.2005.

A.10 - Identificagdo do servigo

Devera conter "CODIGO DE BARRAS"

A.11 - Reservado para o futuro (filler)

7.2. Descricdo Dos Campos Do Registro "G"

G.01 - Cédigo do registro = "G"

G.02 - Identificagdo da empresa/6rgdo no banco/agéncia/conta/digito creditada

G.03 - Data do pagamento no formato Ano/Més /Dia

G.04 - Data do credito no formato Ano/Més/Dia

G.05 - InformagOes do Codigo de Barras

G.06 - Valor efetivamente recebido

G.07 - Vaor da tarifa referente a cada comprovante arrecadado (seré informado desde que acordado entre as partes)

G.08 - Uso do Banco - Identificagéo do registro dentro do arquivo gerado

G.09 - Cdédigo da agéncia arrecadadora

G.10 - Forma de arrecadagao/captura (canais de recebimento)

1 - Guiché de Caixa com fatura/guia de arrecadagéo

2 - Arrecadagdo Eletrénica com fatura/guia de arrecadagdo (terminais de auto - atendimento, ATM, home/office banking)

3 - Internet com fatura/guia de arrecadacéo

4 - Outros meios com fatura/guia de arrecadagéo

5 - Casas |otéricas/correspondentes bancarios com fatura/guia de arrecadac@o

G.11 - Ndmero de autenticagdo caixa ou codigo de transagdo (sera informado desde que acordado entre as partes).

G.12 - Forma de Pagamento

1 - Dinheiro

2 - Cheque

3 - N&o identificado

G.13 - Reservado para o futuro

7.3 Descricdo Dos Campos Do Registro "Z"

Z.01 - Cédigo do registro = "Z"

Registro Trailler. Obrigatério em todos os arquivos

Z.02 - Total de registros no arquivo

Total de registros no arquivo, inclusive com header e trailler

Z.03 - Vaor tota dos registros do arquivo

Z.04 - Reservado para o futuro (filler)

8. "LAYOUT" DO ARQUIVO RETORNO A SER TRANSMITIDO PELOS BANCOS A CADA 15 MINUTOS

REGISTRO "A" - Header
CAMPOS POSICOES ] FORMATO CONTEUDO

DE ATE
A.01 1 1 X (01) Cadigo do registro (fixo = "A")
A.02 2 2 9 (01) Cédigo de remessa (fixo = "2")
A.03 3 22 X (20) Cédigo do convénio
A.04 23 42 X (20) Nome da Empresa/Orgdo
A.05 43 45 9 (03) Cddigo do Banco
A.06 46 65 X (20) Nome do Banco
A.07 66 73 9 (08) Data da geracdo do arquivo (AAAAMMDD)
A.08 74 79 9(06) NSA - Numero sequencial do arquivo
A.09 80 81 9 (02) Versio do "lay out”
A.10 82 82 901) Forma de transmissdo
1 - Transmissdo didria em intervalos de ate 15'
A.11 83 144 X (62) Reservado para o futuro (filler)
A.12 145 150 9 (06) Horé&rio de geragdo (hhmmss)
REGISTRO "G"
CAMPOS POSICOES FORMATO CONTEUDO
DE ATE

G.01 1 1 X (01) Caodigo do registro (fixo = "G")
G.02 A 2 7 X (06) Branco
G.02 B 8 21 9 (14) Data/hora da transacio (AAAAMMDDHHMMSS)
G.03 22 29 X (08) Data de pagamento (AAAAMMDD)
G.04 30 37 9 (08) Zeros
G.05 38 81 X (44) Cadigo de barras
G.06 82 93 9 (10) V 99 Vaor recebido
G.07 94 100 9(7) Zeros
G.08 101 108 9 (08) NSR - Numero sequencial do registro dentro do arquivo
G.09 109 116 X (08) Cddigo da agéncia arrecadadora
G.10 117 117 9 (01) Forma de arrecadacéo
G.11 118 140 X (23) Numero da autenticacdo caixa ou coédigo de transacio




G.12 141 141 9 (01) Forma de pagamento
G.13 142 149 X (08) Reservado para o futuro
G.14 150 150 9 (01) Tipo de transacdo
REGISTRO "Z" - Trailer
CAMPOS POSICOES ] FORMATO CONTEUDO
DE ATE

Z.01 1 11 X (01) Cddigo do registro (fixo = "Z")
2.02 2 7 9 (06) Quantidade total de registros ("A" + "G's" + "Z")
Z.03 8 24 9 (15 V 99 Valor total recebido
2.04 25 150 X (126) Reservado para o futuro (filler)

OBSERVACOES:

1. Nao transmitir arquivo vazio. Somente transmitir arquivo quando houver movimento.
2. Campo G.02 B - Data/Hora da transag&o: O banco deve informar nesta posicéo a data e a hora em que a transagéo de pagamento ocorrer, no formato AAAAMMDDHHMMSS, ainda que este dia for sdbado,

domingo ou feriado.

Campo G.11 - Numero da autenticagdo caixa ou codigo de transagdo: Este campo deve conter exatamente a autenticagdo impressa no documento entregue ao contribuinte. Os bancos cuja autenticagdo tenha
tamanho superior a23 posi¢Oes deverdo informar o contelido desse campo e o leiaute de suas autenticagdes, de forma tal que permita a SEFAZ recompor a autenticagdo aposta no documento.

9. REQUISITOS MINIMOS A SEREM IMPRESSOS NOS
COMPROVANTES DE PAGAMENTO

1. Identificac8io do banco e agéncia de pagamento;

2. Data do pagamento;

3. Linha digitavel do documento (se houver);

4. Indicagdo do tributo (Comprovante de Pagamento de GN-
RE)

5. Autenticagdo, com a expressao "Autenticacao:" (ou a abre-
viatura "Autent.") anteposta;

6. Valor;

7. UF favorecida

10. CRITICA SOBRE O MOVIMENTO

10.1 - Cada movimento podera ser submetido a critica para
validacdo de todas as exigéncias especificadas no presente manual de
procedimentos.

10.2 - A critica executada sobre o arquivo podera resultar em
duas agdes possivels, com respectivo retorno ao banco arrecadador:

10.2.1 - Remessa processada sem pendéncia (anexo 1.2)

Neste caso todo o movimento terda sido normamente aca
tado.

) 10.2.2 - Remessa totalmente rejeitada (anexo 1.3 / anexo

1.4

Caso 0 arquivo apresente os problemas estruturais, relacio-
nados abaixo, tornando impossivel sua apropriacao.

- Remessa duplicada quando j& processada sem pendéncia;

- Erros de totalizagdo da remessa (quantidade de documen-
tos, vaor total do movimento);

- Erro no SEQUENCIAL do registro (com intervalo ou com
duplicidade);

- Erro de consisténcia de campos do documento GNRE con-
forme previsto no item 8 deste manual;

- Erro de formagdo dos campos por tipo de registro, con-
forme previsto no item 7 deste manual;

- Auséncia de um dos tipos de registro: HEADER, DE-
TALHE e TRAILLER. | B

11. PRAZOS MAXIMOS PARA TRANSMISSAO E RE-
TORNO DE ARQUIVOS

11 1 Remessa Banco - Estabelecido em contrato, conforme parégrafo 2°, in-
ciso 1V, clausula primeira do Convénio de Arreca:
dacéo O

11.2 - Retorno SEF - Qw nto dla utll apods a recepcdo na SECRETARIA DA

Banco

11.3 - Retorno Banco - Segundo dla Util a partir da data de retorno da re-
SEF jeicdo (Horério a ser estabelecido no oontrato)
114 - Guarda de BA- 180 ento e oitenta) dias apos aceit: do
CK-UP movimento pela SECRETARIA DA FAZEND.

12. REPASSE DA DOCUMENTACAO GNRE - "TESTE-PILOTO"
Durante o "teste-piloto”, as guias de recolhimento e os respectivos
boletins de arrecadacdo deverdo ser entregues as Secretarias conforme
estabelecido em Convénio.

As GNRE deverdo ser agrupadas, por unidade do Agente Arreca-
dador, capeadas, com a seguinte identificag&o:

- Nome e cédigo do agente na UF Favorecida

- Data da arrecadagdo

- Quantidade de documentos

- Vaor Globa Arrecadado

- Nome e matricula do funcion&rio encarregado da formacdo do
lote

ANEXO 1.1 - MODELO DA GUIA NACIONAL DE RECOLHI-
MENTO DE TRIBUTOS ESTADUAIS - GNRE

ANEXO I.2 - MODELO DE ARQUIVO-RESPOSTA DE REMESSA
PROCESSADA SEM PENDENCIA

99.99.9999SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA <identifi-
cacdo da UF> . PAG: ZZ9

99:99:99 < identificagdo do 6rgéo responsavel pelo controle da ar-
recadacdo na UF>

RESUMO DO MOVIMENTO DE GNRE PROCESSADO SEM
PENDENCIA

BANCO: 999 - XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
ANO / N° REMESSA: AAAA - RRR
QTDE DE GNREs : NNNNNN

FIM DO RELATORIO
ANEXO 1.3 - MODELO DE ARQUIVO-RESPOSTA DE REMESSA
PROCESSADA COM PENDENCIA

99.99.9999SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA <identifi-
cacdo da UF> PAG: ZZ29

99:99:99 < identificagdo do 6rgéo responsavel pelo controle da ar-
recadacdo na UF>

RELATORIO DE CRITICA SOBRE MOVIMENTO DE GNRE RE-
JEITADO

BANCO: 999 - XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXANO
REMESSA : AAAA N° RRR

AG SEQ ALJgENTI CA- OCORRENCIA DETECTADA
A

9999

9999

9999

9999

999999 X XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
999999  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
999999 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

TOTAL DE REGISTROS LIDOS: 22z2.777.27Z9 TOTAL DE RE-
GISTROS PENDENTES: 7277.277.279

FIM DO RELATORIO
ANEXO 1.4 - PADRONIZAGAO DE OCORRENCIAS DE ERRO
NAS REMESSAS

REMESSA DUPLICADA

TIPO DE REGISTRO INVALIDO
HEADER INEXISTENTE

DETALHE INEXISTENTE

TRAILLER INEXISTENTE

QTDE DOCUMENTOS INCONSISTENTE
TOTAL MOVIMENTO INCONSISTENTE
TOTAL ICMS INCONSISTENTE

TOTAL DEMAIS RECEITAS INCONSISTENTE
CODIGO ARQUIVO INVALIDO
CODIGO BANCO INVALIDO

TIPO MOVIMENTO INVALIDO

DATA GERAGAO INVALIDA

HORA GERACAO INVALIDA
UF FAVORECIDA INVALIDA
DATA MOVIMENTO INVALIDA
VERSAO INVALIDA

TIPO REMESSA INVALIDO
CODIGO AGENCIA INVALIDO
DATA ARRECADACAO INVALIDA
CAMPO <n.°> GNRE INVALIDO
TIPO CGCI/CPF INVALIDO
FORMA CAPTURA INVALIDA
SEQUENCIAL AUSENTE
SEQUENCIAL INVALIDO
SEQUENCIAL DUPLICADO

ANEXO 11

TERMO DE COMPROMISSO

O Agente Arrecadador e seus respectivos estabelecimentos
firmam, com a Secretaria de Estado da Fazenda, Finangas ou Tri-
butacdo dos Estados ou Distrito Federal, abaixo identificados e re-
presentados, compromisso objetivando a realizagdo do "teste-piloto”
para recebimento, captacdo e repasse de receitas e suas informagoes
devidas ao Estado, por meio da Guia Nacional de Recolhimento de
Tributos Estaduais - GNRE.

A este termo de compromisso aplicar-se-8o os procedimentos
consignados no Convénio Arrecadacdo 01/98, observada a legislagcéo
especifica e 0 Manual de Procedimentos para captura eletronica da
GNRE

Os recursos arrecadados na fase do “teste-piloto” deverdo
estar em disponibilidade na conta movimento das Secretarias no prazo
méaximo de xx (xxx) dias (teis seguintes ao da data da arrecadagso,
sujeitando-se 0 agente arrecadador que descumprir este prazo as pe-
nalidades previstas na clédusula nona deste Convénio.

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA DO ESTADO

CNPJ / MF....

ENDERECO....

CEP.... CIDADE

AGENTE ARRECADADOR...

CNPJ / MF...

ENDERECO...

CEP.. CIDADE

Cidade, ... de .... de .......

(Assinatura com firma reconhecida do representante do
Agente Arrecadador)

(Assinatura com firma reconhecida do Secretério Estadual da
Fazenda)."






